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  سازمان و راهنماي اجراي 

  بخش تعاون هاي اقتصادي  ي جامع حساب تكميل سامانه

  :مقدمه

سهم بخش تعاون در اقتصاد ملي، از دهاي مربوط به بخش تعاون، براي محاسبه تعيين حهاي تعاوني و ساير وا ها و اتحاديه آوري آمارهاي اقتصادي شركت جمع
در  .طراحي شده است http://ec.icm.irي اينترنتي جامعي به آدرس  بدين منظور، سامانه .باشد هاي اقتصادي اين بخش مي جمله اهداف اصلي طرح تهيه حساب

هاي مالي خود استخراج و به صورت  اين سامانه، كليه كاربران با دريافت شناسه و رمز عبور، قادرند اطلاعات مورد نياز بخش تعاون را از منابع اطلاعاتي و صورت
  :باشند كاربران اين سامانه، شامل موارد مشروحه زير مي .خود اظهاري در سامانه وارد نمايند

  ها، اتاق تعاون و ساير واحدهاي بخش تعاون ا، اتحاديهه كاربران شركت -الف

  ها كاربران ادارات كل استان   - ب

  ها كاربران ادارات و نمايندگي شهرستان   - ج

  كاربران ستادي   -د

  كاربران مركز آمار ايران   - ه

  .آمده است "هاي اقتصادي بخش تعاون ه از سامانه جامع حسابراهنماي استفاد"الذكر، شرح وظايفي تبيين شده كه مفاد آن در  براي هر يك از كاربران فوق

اين كارگروه زير نظر  .، كه كاربران مربوط نيز عضو آن هستند، تهيه شده است"كارگروه تخصصي ادارات كل استان"سازمان و راهنماي اجراي ذيل براي 
 .كند ، تشكيل شده و فعاليت ميراي طرح و براي ساماندهي آمارهاي اقتصادي بخش تعاونبه عنوان مدير اج ،ي كل تعاون، كار و رفاه اجتماعي استان مديركل اداره

ايف رح زير ارائه شده تشكيل داده و وظاعضاي آن به ش هاي مربوط، كارگروه تخصصي مزبور را كه بدين منظور ضرورت دارد، مديركل استان در ابتداي فعاليت
  .آنان را ابلاغ نمايد

  ي جامع اعضاي كارگروه تخصصي تكميل سامانه     

  سمت در كارگروه  سمت در سامانه  سمت در استان  رديف

  رئيس  مدير سيستم  معاون امور تعاون  1
  مسئول آموزش و اجراي طرح  كاربر استان  كارشناس آمار  2
  به سامانهمسئول بررسي و تائيد اطلاعات ورودي   كاربر استان  كارشناس حسابرسي بخش تعاون  3

  هاي تعاوني كل استان ها و اتحاديه ي شركت كننده  مسئول هماهنگ  كاربر استان  كارشناس امور تعاون  4
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  شهرستانهاي تعاون  ها و اتحاديه ي شركت مسئول هماهنگ كننده  كاربر شهرستان  رئيس اداره و نمايندگي شهرستان  5

  مسئول اطلاع رساني و هماهنگي در شهرستان  كاربر شهرستان  كارشناس امور تعاون شهرستان  6

  

  ي جامع شرح وظايف كارگروه تخصصي تكميل سامانه

  وظايف كلي -الف

  :وظايف كلي اعضاي كارگروه به شرح زير است  

 آموزش •

 ورود اطلاعات به سامانه •

 بررسي و بازبيني اطلاعات ورودي در سامانه •

 تأييد نهايي اطلاعات وارد شده در سامانه •

 و پيگيريرهگيري  •

 تهيه گزارش از مراحل انجام كار •

 مديريت سامانه •

  وظايف تفصيلي - ب

  :اعضاي كارگروه به شرح زير استتفصيلي وظايف   

 هاي آموزشي تهيه مدارك آموزشي و راهنماهاي آموزشي براي برگزاري كارگاه •

 و ساير كارشناسانروز در استان، براي اعضاي كارگروه  2هاي آموزشي سامانه به مدت  برگزاري كارگاه •

هاي محلي  هاي اقتصادي، از طريق رسانه هاي تعاوني استان، براي مشاركت در طرح تهيه حساب ها و شركت اطلاع رساني به كليه اتحاديه •
 اي و منطقه

 هاي ذي ربط به منظور ترغيب به خود اظهاري در سامانه ها و تشكل برگزاري گردهمايي توجيهي براي اتحاديه •

 هاي تعاوني به منظور ترغيب به خود اظهاري در سامانه وم برگزاري گردهمايي توجيهي براي شركتدر صورت لز •

 تهيه پرسشنامه فيزيكي، راهنماي تكميل پرسشنامه و راهنماي استفاده از سامانه جامع به تعداد مورد نياز براي ارائه به مراجعه كنندگان •
 ها احتمالي در مركز استان و شهرستان

 هاي آماري براي اجراي طرح در استان چارچوببررسي  •

 هاي تعاوني ها و اتحاديه ورود اطلاعات به سامانه، ضمن درخواست كاربران شركت •

 بررسي و بازبيني اطلاعات ورودي به سامانه توسط كارشناس حسابرسي بخش تعاون و ساير اعضاي كارگروه •

 اس حسابرسي بخش تعاونتأييد نهايي اطلاعات وارد شده در سامانه، توسط كارشن •

 رهگيري و پيگيري مستمر عمليات اجرايي تا حصول به نتيجه •

 تهيه و ارائه گزارش از مراحل انجام كار به مدير اجراي طرح در استان و مركز آمار و اطلاعات وزارتخانه •
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 مديريت جامع سامانه •

 راهنماي مزبور 50و  37ه ويژه مفاد مندرج در صفحات ب "راهنماي استفاده از سامانه جامع"بكارگيري شرح وظايف ارائه شده در  •

 عنداللزوم ساير امور محوله توسط مدير اجراي طرح و رئيس كارگروه •

  مراحل و زمان اجراي طرح

به ) ماه 3به مدت (سال ي جامع مورد اشاره، همه ساله از مرداد ماه آغاز شده و تا پايان مهرماه همان  آوري آمارهاي اقتصادي بخش تعاون و تكميل سامانه جمع
باشد، سه اولويت زير براي اجرا پيش بيني شده  ي جامع مي ارهاي اقتصادي و تكميل سامانهآوري آم ي جمع كه اولين دوره 1390اما در سال  .پايان خواهد رسيد

  :است

  اولويت يك

  : 15/10/1390لغايت  20/9/1390ي زير از  هاي مالي و تكميل سامانه توسط واحدهاي مشروحه آوري صورت جمع

 هاي تعاوني تحت پوشش وزارت تعاون، كار و رفاه اجتماعي اتحاديه •

 هاي تعاوني تحت پوشش سازمان تعاون روستايي و سازمان امور عشايري اتحاديه •

 اتاق تعاون استان •

 شركت سرمايه گذاري سهام عدالت استان •

  .حاوي چارچوب واحدهاي فوق الذكر، در كارگاه آموزشي تهران، به كارشناس اعزامي ارائه شده است CDلازم به يادآوري است كه 

  

  اولويت دو

هاي  فهرست چارچوب شركت. 10/11/1390لغايت  25/9/1390استان از هاي تعاوني شاخص و مهم شركتهاي مالي و تكميل سامانه توسط  آوري صورت جمع
  .اقباً ارسال خواهد شدتعاوني شاخص و مهم استان، متع

  اولويت سه

هاي تعاوني  فهرست چارچوب شركت. 20/11/1390لغايت  30/9/1390هاي تعاوني استان از هاي مالي و تكميل سامانه توسط ساير شركت آوري صورت جمع
  .مزبور استان، متعاقباً ارسال خواهد شد

  

  مركز آمار و اطلاعات وزارت تعاون، كار و رفاه اجتماعي

  

 


